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طلب موعد اجتماع



نائب الرئيس التنفيذي لقطاع الدواء 





















	بيانات الاجتماع
	Meeting Information

	اسم الشركة 
أو المؤسسة
	
	Company Name

	معلومات التواصل
	

	Contact Information

	الهدف من الاجتماع
	




	Meeting’s Objective

	محاور الاجتماع 
	




	Meeting’s Agenda

	التاريخ المقترح
	

	Suggested date

	هل تم الاجتماع مع الادارات المعنية بخصوص الموضوع المراد مناقشته؟
		☒  نعم 
	☐  لا
	☐  No
	☐  Yes

	اسم الإدارة:
	Department name:





	Has a meeting been held with the relevant departments to discuss the topic in question?

	تاريخ الاجتماع السابق
	

	Date of the previously held meeting

	بيانات الحضور
	الاسم 
Name
	المنصب 
Position
	البريد الإلكتروني
Email Address
	Attendance’s information:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	



· نأمل ضرورة ابلاغنا في حال تم تغيير أحد من أعضاء الاجتماع قبل موعد الاجتماع.
· Kindly inform us if any of the meeting members are changed before the meeting date.
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